中信金融管理學院碩士班研究生離校手續單
系    所：                    離校日期：     年      月    日
姓　　名：                     學    號：                  
※研究生完成學位考試後請依下列事項完成畢業手續，各單位經辦人確認後於□打勾並簽章。
	單位
	審 核 事 項
	註記
	經辦人簽章

	系所辦公室
	1、 指導教授
論文口試委員審定書正本繳交系所；

指導教授並於右邊經辦人簽章處簽名。
	□
	

	
	2、 繳交學位論文：平裝本三本。
中信金融管理學院學位論文授權書 正本2份、國家圖書館學位論文授權書 正本2份、中信金融管理學院學位論文授權管理書 正本1份(均須親筆簽名)
	□
	

	
	3、 其他借物。
	□
	

	會計室
	4、 已繳清所有費用。
	□
	

	圖書館
	5、 上傳論文電子檔，並獲E-mail通知核可。
(由承辦人員上網檢視畢業生已上傳PDF電子檔無誤)
	□
	

	
	6、 平裝本三本(依系所論文格式) :請系所收齊後交至圖書館。

並一併繳交「中信金融管理學學位論文授權書、國家圖書館學位論文授權書」親筆簽名正本各二份。
□授權公開閱覽(學位論文授權書二份)。
□延後公開閱覽(學位論文延後公開申請書二份)。 
	□
	

	
	7、 圖書借閱歸還。
	□
	

	學務處
	8、 繳還所借物品。
	□
	

	
	9、 學生平安保險□退保□續保
	□
	

	
	10、 退宿相關事宜。
	□
	

	教務處
	11、 論文口試委員審定書(正本)、學位口試論文評分表(正本)
※請先完成本表格第一、二項，取得指導教授簽章及上傳論文電檔
至系統。
	□
	


備註：1.請依表列順序完成離校手續。
      2.領取學位證書時，應繳回本表。
      3.非本人辦理，請攜帶委託書及雙方身分證影印本辦理。委託書請至教務處網頁下載。

      **第一學期離校手續須於2月28日前完成，第二學期離校手續須於8月31日前完成。
   畢業證書領取簽名：                          
