中信金融管理學院  研究生休學申請書
	姓名
	
	系所
	

	學號
	
	系級
	            所
            班          年級

	休學   原因
	(填寫重大事由)
	申請休學期間
	自　  學年度第   學期起，休學：□一學期 □一學年。

	通訊處
	· □□


	電話
	

	
	
	手機
	

	應繳
文件
	(填寫具體證明文件名稱)

	修業證明書

取件方式
(已修習1學期以上者)
	□自取 (休學生效後三個工作天)
□郵寄
地址：□□□
	選擇郵寄者需自負郵寄遺失風險，並請附上回郵信封，填寫收信人及地址，並貼上郵票(掛號36元)。



	上列資料應由研究生詳實填具，並經指導老師、系所主任晤談輔導並紀錄簽名後，送教務處陳核。

	指導教授晤談輔導紀錄

	                                                            指導教授同意簽名：               

	系所主任晤談輔導紀錄

	                                                   系所主任同意簽名：              

	核定
	業務承辦人
	教務長

	
	□資料核對無誤
	□核准

□不核准：


中信金融管理學院 學生休學注意事項(影印本由申請人留存)
1、 本注意事項依據中信金融管理學院學則第十九條規定訂定之。
2、 休學申請之資格如下：
(一)學生休學不分新、舊生，均須依規定取得學籍，其休學以一學期或一學年為原  
    則(不含休學期間妊娠、生產、撫育三歲以下子女或徵召入伍服役之年限)。
(二)經教育主管機關認定屬影響正常學習之重大災害，其學生申請休學及保留入學       
    得予專案簽報校長核准後辦理。
(三)經主管機關核定基於傳染病防治需要限制其就學者。
        前項第三款之情形，應於規定期限經指定醫院二名以上專科醫師認定之。
3、 學生有下列情形之一者，經教務處同意後得申請休學：

(一)患特殊病故或重要事故，並持有臺大、榮總、三總或同等級之醫院證明，經醫    
    師註明須長期休養且在學期結束前無法復原者。
(二)人力不可抗拒之災變所引起之重大事故，檢附鄉鎮區公所證明文件，經審查屬
    實者。
(三)因應徵召服兵役並持召集令者。
(四)學生在學期中因懷孕、分娩或撫育三歲以下子女，並出具相關證明文件者。
        符合上述各項情形之一者，至遲需於期末考前二週提出申請，並經教務處核准，方得 
        辦理。
4、 休學學生應於休學期滿前二個月向教務處申請復學，經核准後，得於原肄業之系所及 
  相銜接學年就讀，如未依規定辦理者，則應予退學。                        
                             申請人                (簽名)    年   月   日
已充分了解注意事項，並願遵守規定

中信金融管理學院 學生辦理離校手續單
辦理日期；   年    月    日

	學號
	
	姓名
	
	學系
	

	部別
	□大學日間部 □研究所
	班級
	     年級     班

	申請項目
	□休學  □退學   □畢業   □提前畢業

	是否領取獎學金
	□是             獎學金
□否
備註：菁英獎學金之獎勵生於入學當年度未完成註冊、辦理保留入學資格者，即喪失得獎資格；入學後休退學者，應繳回自入學日起已領取之獎學金。


	該生申請項目業經核准，請各單位准予辦理離校手續
	(教務長簽章)


※學生完成相關業務後，請負責之承辦人簽章。

	順序
	辦理單位
	辦理事項
	承辦人簽章

	一
	所屬系所
	按各系所規定辦理
(繳還所借系財產及物品等)
	

	
	圖資處
	· 繳還所借圖書

· 結清缺繳滯還金
	

	
	總    務    處
	結清各項費用
	

	
	
	繳還所借物品
	

	二
	學    務    處
	繳還所借物品
	

	
	
	就學貸款與優待減免等事宜
	

	
	
	退宿相關事宜
	

	
	
	兵役相關事宜
	

	
	
	學生平安保險□退保□續保
	

	
	
	 輔導室
	

	三
	教    務    處
	■繳還所借物品
■其他相關業務
	

	
	
	· 審查離校情形

· 繳回學生證
	


身分證反面影本





身分證正面影本


請於其上簽名，填寫日期，並註明「辦理休學」。








